


≪e-Debit発行履歴を確認する≫

①メニュータブより、

「発行履歴」をクリック

②または、発行情報の

「発行一覧を見る」をクリック



①e-Debit発行一覧が表示されますの

で、「検索メニューを開く」をクリッ

ク



検索メニューより、データを抽出する

ことが可能

①検索項目を設定いただき、「検索す

る」をクリックすると、該当の発行e-

Debit一覧が表示されます



発行履歴では「ステータス」より、

e-Debitの状況をご確認ください

赤枠のステータス「承認待ち」は、

受取人様へ e-Debit を承認いただく

ようご案内ください

※ 承認期限：発行日より7日目まで

期限が過ぎますと承認拒否となります



①「ステータス」より、
e-Debitの状況をご確認ください
・「発行済」⇒ 支払期日に受取人へ直接振込
・「割引済」⇒ 支払期日に弊社へ振込
・「未振込」⇒ 支払期日が過ぎ、弊社へ振込が
必要なもの

※上記に関して、
支払期日の5日前・3日前・前日に
弊社より通知メールが届きますので、
必ずご確認ください



≪詳細を確認する場合≫

①発行履歴より、

「詳細をみる」をクリック



発行したe-Debitの詳細が確認できる

≪起算日を変更したい場合≫

①「変更する」をクリック



①変更後の起算日を入力

②「変更する」をクリック

起算日の変更が完了し、発注側・受注
側の両者へ通知メールが届きます

※起算日の変更に回数制限はございま
せんが、受取人様が割引申請していな
い場合に限ります



≪e-Debitをキャンセルする場合≫

①起算日の変更と同じ画面の

「このe-Debitをキャンセルする」を

クリック

※e-Debitをキャンセルする場合、発行手数
料の返金は致しかねますので予めご了承く
ださい



①「キャンセル理由」をプルダウンより

  選択

②「詳細」を入力

※ 赤枠部分を必ずご確認ください

③「受注側は、e-Debitキャンセルの旨、

  既に同意済みです。」にチェック

④「e-Debitをキャンセルする」を

  クリック

キャンセルが完了すると、発注側・受注
側の両者へ通知メールが届きます



≪発行履歴をCSV出力する場合≫

まず、CSV出力したい対象のe-Debitを検
索します。

①発行履歴の「検索する」をクリック。



検索メニューが表示されます。

②検索項目を選択または入力の上、

 「検索する」をクリック。



発行履歴に検索結果が表示されます。

①「出力する」をクリック。

ダウンロードフォルダにCSVが保存され
ます。

▼CSVデータ sample
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